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SAZEBNÍK ÚHRAD ZA POSKYTOVÁNÍ 

INFORMACÍ 

Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v § 17 opravňuje povinný subjekt, aby 
žádal úhradu ve výši, která nesmí přesáhnout náklady spojené s pořízením kopií, opatřením technic-
kých nosičů dat a s odesláním informací žadateli, přičemž povinný subjekt může žádat úhradu i za 
mimořádně rozsáhlé vyhledání informací. Podle § 5 odst. 1 písm. f) musí povinný subjekt zveřejnit 
sazebník úhrad za poskytování informací. 

Postup pro výpočet úhrady za poskytnutí informací v konkrétním případě, jakož i postup pro stano-
vení obecných sazeb úhrad v sazebníku, upravuje nařízení vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stano-
vení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k in-
formacím. Sazebník se musí řídit pravidly, které toto nařízení stanovuje. 

Úhrady by neměly převyšovat skutečné náklady. V praxi samozřejmě nezáleží na tom, jestli nakou-
píme v papírnictví o pár korun dráž nebo levněji, ale nemělo by jít o nepřiměřené rozdíly. 

Sazby mohou být určeny paušálně (např. 10 Kč za CD médium), případně odkazem (cena CD média 
se určí podle pořizovací ceny). 

Předmětem sporů je termín „mimořádně rozsáhlé vyhledávání“. Rozsáhlost se musí poměřovat 
s běžnou agendou úřadu. Jinak tedy bude vypadat na malé obci, jinak na ministerstvu. Přitom „mi-
mořádně rozsáhlé“ je více než jen „rozsáhlé“, jde tedy o vyhledávání informací, které se svým roz-
sahem vymyká i těm časově náročnějším agendám, které úřad řeší. Za „obyčejné“ i jenom „rozsáhlé“ 
vyhledávání úhrada nenáleží.  

Sazebník úhrad je pouhým vnitřním předpisem, není tedy možné proti němu podat žalobu ke správ-
nímu soudu (usnesení Nejvyššího správního soudu ze dne 31. 8. 2011, č. j. 8 Ao 4/2011-22). 

Co když obec sazebník nevydá? Podle některých výkladů (zejména zastávaných Ministerstvem vni-
tra) by v takovém případě obec ani neměla právo žádat jakékoliv úhrady. Na druhou stranu, praxe 
není v tomto ohledu zcela jednotná. V každém případě však doporučujeme sazebník vydat.  

Zákon výslovně nestanoví, který orgán má sazebník vydat. Podle § 102 odst. 3 zákona č. 128/2000 
Sb., o obcích (obecní zřízení), to tedy bude rada ve „zbytkové“ působnosti. V obcích bez rady to bude 
starosta. 
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Sazebník úhrad za poskytování informací 
V souladu s § 5 odst. 1 písm. f) zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, podle 

§ 17 tohoto zákona a podle nařízení vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních 

odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, a na základě § 

102 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), stanovuje zastupitelstvo obce Vrano-

vice tento sazebník úhrad za poskytování informací: 

 

Článek I. 

Náklady na pořízení kopií 

 

1. Za pořízení jedné černobílé kopie formátu A4: 

a) jednostranná ……………………………………………………………………………………… 4 Kč  

b) oboustranná………………………………………………………………………………………..6 Kč  

2. Za pořízení jedné barevné kopie formátu A4: 

a) jednostranná ……………………………………………………………………………………… 8 Kč  

b) oboustranná ……………………………………………………………………………………… 12 Kč  

 

3. Za pořízení jedné černobílé kopie formátu A3: 

a) jednostranná ……………………………………………………………………………………… 8 Kč 

b) oboustranná ………………………………………………………………………………………. 10 Kč  

 

4. Za pořízení jedné barevné kopie formátu A3: 

a) jednostranná ……………………………………………………………………………………… 16 Kč  

b) oboustranná ……………………………………………………………………………………… 20 Kč  

 

5. Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu bude účtována skutečná cena za pořízení kopie u 

komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou obec za pořízení kopie nebo tisku bude u to-

hoto poskytovatele povinna uhradit. 

 

6. V případě informací obsažených v publikacích a tiskovinách vydávaných obcí se výše úhrady sta-

noví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto výtisku. 

 

Článek II. 

Náklady na opatření technických nosičů dat 

 

1. 1 ks CD ……………………………………………………………………………………………. 15 Kč 

2. 1 ks DVD …………………………………………………………………………………………. 20 Kč 

3. Pokud žadatel poskytne vlastní technický nosič dat, na který bude možné požadované informace 

zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována. 
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4. Pokud žadatel požaduje poskytnutí informací na jiném technickém nosiči dat, bude úhrada účto-

vána podle pořizovací ceny. 

Článek III. 

Náklady na odeslání informací žadateli 

 

1. Náklady na poštovní služby budou vyčísleny dle ceníku České pošty s. p.  

2. Náklady na balné se stanoví paušální částkou 20,- Kč za jednu poštovní zásilku. 

3.  V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání in-

formací žadateli uplatňována. 

Článek IV. 

Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. V případě vyhledání informací se stanoví sazba úhrady za každou i započatou hodinu vyhledávání 

jedním pracovníkem ve výši 400,- Kč, která je odvozena od ročních nákladů na platy zaměstnanců 

obce podle schváleného rozpočtu pro rok 2026. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání infor-

mací více pracovníky bude úhrada dána součtem částek připadajících na každého pracovníka. 

2. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informací jiné osobní náklady (např. náklady na 

jízdné), budou účtovány i tyto výdaje. 

Článek V. 

Ostatní ustanovení 

1. Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím požadova-

ných informací. Jestliže celková výše úhrady nákladů nepřesáhne 50,- Kč, nebude úhrada požado-

vána. 

2. Z důvodu hodných zvláštního zřetele může starosta obce nebo tajemník od úhrady nákladů zcela 

nebo zčásti upustit na základě žádosti žadatele. 

3. Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti v pokladně obecního úřadu v úředních hodinách, 

nebo převodem na bankovní účet obce Vranovice č. 6123456339/0800. 

4. Sazebník byl schválen usnesením zastupitelstva obce č. 5/7/2026 ze dne 23. 7. 2026 a nahrazuje 

sazebník schválený zastupitelstvem obce č. 12/10/2021 ze dne 15.10.2021. 

 

 

 


